
南京江宁高等职业技术学校食堂工作简报

（2024 年 6 月份）

一、食堂督查工作：

（一） 6 月 13-17 日食堂对食品安全管理各项责任制度进行了自查修正，梳理饮食安

全卫生管理规范流程，落实食品安全监督措施。

（二）6月 21 日学校纪委督查组对食堂工作进行了督查。（负责人：朱忠伟）

（三）6月 26 日高新区检查组对学校食堂就行了检查
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（四）6月 11 日开展食堂员工《餐饮具清洗消毒流程》培训工作；

（五）6月 11-13 日竹山路和月华路校区食堂员工进行消防器材使用实操培训。

（六）6月 12 日竹山路校区食堂工作满意度调查。

（七）6月 21 日对竹山路食堂的早餐进行了专项业务帮扶培训指导。（责任人：钱荣民）

（八）6月 21 日召开食堂员工《假期安全》专题会议。

四、食堂后勤课后服务工作;

（一）6月 8日南京江宁高职校校园开放日供餐服务。

（二）6月 16 日 2024 年度社会工作者职业水平考试供餐服务。

（三）认真做好基础教学部周末补课期间师生的供餐服务。

（四）6月 29-30 日教育局招生办外来民工子女就学现场确认供餐服务。

（五）6月 29-30 日学校招生现场场地及供餐服务。

五、食堂人事、财务工作：

（一）6月 11-13 日协助学校人事统计、上报食堂（含竹山路食堂）劳务派遣人员公积

金数据统计、签字确认、上报。

（二）6月 19 日召开合同临近到期人员专题会，完成相关人员续签、退休等手续准备

工作。

（三）6月 21 日完成了食堂工作人员的考核评优工作。

（四）6月 26 日《食堂编外人员用工计划审批表》上报教育局食管办。

（五）对食堂员工个税进行核算上报。

六、食堂其它日常事务：

（一）完成食堂 6 月份周菜谱、采购单价等信息更新、上报及公示（含网上公示）工

作。

（二）6月 3日食堂后勤召开了安全卫生月调度会。
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