
 

— 1 — 

 



 

— 2 — 

 

消毒员1人等 

六、演练步骤 

新冠肺炎疫情防控演练的阶段划分： 

1.进行学习动员。学校通过网络、现场会等途径对全校师

生员工开展新冠肺炎防控制度、个人防护与消毒等知识和技能

进行培训，提高对新冠肺炎防范安全意识，在分管领导的组织

指导下，认真学习和模拟演练我校制订的防控应急预案，熟悉

在防控突发事件中各自的职责和任务，熟练掌握在校园内出现

预警症状时应急处理流程，保障师生安全，有序进行教学活

动。 

2.成立防控演练领导组织机构，明确责任，严格组织实施

演练活动，确保演练活动顺利完成，达到预期效果。 

3.组织演练：指定人员参加，把演练当成实战，认真对

待。 

4.总结汇报。演练结束后，组长对演练情况进行总结，针

对演练中出现的问题及时指出并进行整改，总结情况由学校疫

情防控领导小组整理后存档。 

七、演练流程 

（一）入校 

1.学生：指定地点有序停车——有序走框式测温通道 

（1）体温正常——有序进校进班。 

（2）体温>37.3℃——立即带往医务室（隔离室）——校
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医进行病情接触史询问登记——通知家长——校门外交接就医

——登记上报学校。 

2.教职工：大门外额温枪测温 

(1)体温正常——有序进校 

(2)体温>37.3℃——登记返回——立即自行前往医院就

医。 

3.外来人员： 

（1）禁止入校——若强行入校——保安立即制止并控制—

—一键报警——登记上报 

（2）联系值班行政获得许可——测温正常——登记入校—

—随行车辆停在校外。 

（3）随行车辆确需进校并征得值班行政同意——车体消毒

——缓行入校确保行车安全。 

4.因发热就诊康复师生返校——体温测量——医务室登记

报到——出具医生签署返校康复证明——返岗或返班。 

（二）学生在校期间体温监测 

5.班级学生发热：班级生活委员立即报告班主任——班主

任向系部报告——系部通知医务室——医务人员迅速到位复测

体温——体温仍>37.3℃——迅速将学生转移至隔离室——病情

接触史询问登记——通知家长、教室消毒等——校门外交接就

医（或班主任和校驾驶员送医）——登记上报学校。 

6.住校生晚自习间：第二节晚自习时教室内有序测温——
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体温>37.3℃——值班教师向系部值班行政报告——系部值班行

政通知医务室和校值班行政——医务人员迅速到位复测体温—

—体温仍>37.3℃——迅速将学生转移至隔离室——病情接触史

询问登记（异常）——通知家长——校门外交接就医——登记

上报学校。 

7.住校生夜间发热：宿舍长立即报告宿舍管理员——宿舍

管理员向值班行政报告——值班行政通知值班校医——校医迅

速到位复测体温——体温仍>37.3℃——迅速将学生转移至教官

值班室——病情接触史询问登记并通知班主任——有疑直接送

医（值班行政和校驾驶员送医）并通知家长，宿舍消毒等——

登记上报学校。 

8.班主任密切关注就诊学生状况： 

（1）就诊学生为普通感冒发热——班级或宿舍学生正常学习

生活——班级或宿舍空置时做好消杀工作。 

（2）就诊学生确诊为新冠肺炎患者——立即启动应急预案—

—向上级主管部门和防疫部门报告疫情——密切接触人员隔离

——相关场所全面消杀——学校研处隔离停课事宜。 

（三）师生食堂就餐 

各系部学生错峰就餐：总务处具体安排 

教职工错峰就餐：总务处具体安排 

师生就餐要求：保持安全就餐距离，就餐不聚集不交谈，

就餐迅速不逗留。 
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八、演练要求 

1.加强领导，确保演练工作达到预期目的，在学校疫情防

控领导小组统一部署下，参加人员要高度重视，提高认识，积

极参加，确保演练效果。 

2.完善规章制度，强化责任制的落实。演练结束后，要对

这次演练活动进行认真的总结，针对演练中出现的问题要及时

进行整改。 

附件1：演练人员分工及物资筹备 

附件 2：演练现场准备 

南京江宁高等职业技术学校 

2020年3月23日 
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附件1： 

江宁高职校演练人员分工及物资筹备 

一、防控演练领导小组 

1.组长：徐晓明 

2.物资保障：曹三燕 

3.人员调度：李健 

4.活动策划：曾庆文 

5.宣传策划：彭涛 

6.培训推广：李家柏 

二、演训人员分工（因学生仍处在居家隔离之中，学生统

一由教师扮演） 

1.进校教职工：朱有祥、王才德等 

2.进校学生：金灿灿、孔令兵、徐海洋、王卫星、端木传

泰及综高一、二年级班主任等 

3.外来人员、学生家长：刘顺强 

4.生活委员、宿舍长：陈广禄 

5.发热学生：金灿灿 

6.班主任：戴则萍 

7.系部主任：董小莉 

8.校医：王欢 

9.值班行政：徐晓明、曾庆文 

10.信息报送：潘磊 
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11.保安：李家柏等2 人 

12.食堂管理员：褚强 

13.宿舍管理员：朱连勇、王婷 

14.就餐人员：全体演训人员 

15.消杀保洁：1-2人 

16.门卫测温员：保安1人 

三、演训分组 

1.门卫组： 组长：李家柏（配额温枪1 把） 

组员：徐海洋、孔令兵、3 名保安等 

2.系部组： 组长：董小莉（配额温枪1 把） 

组员：朱有祥、汤明福、综高全体班主任 

3.宿舍组： 组长：朱连勇（配额温枪1 把） 

组员：宿管、系部组成员 

4.医护组： 组长：潘磊（配额温枪2 把、防护服2 套） 

组员：王欢等2人 

5.食堂组： 组长：褚强（备餐盘20 个） 

组员：全体演训人员 

6.消杀保洁组： 组长：曹三燕（配消杀喷雾器1个） 

组员：保洁员消杀员等1人 

四、物资保障 

1.医用口罩40个 

2.额温枪5把 
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3.防护服2套 

4.框式测温仪1套 

5.消杀喷雾器 1 个 

6.餐盘 20 个 

7.演训用登记表 

8.校车 
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附件 2： 

演练现场准备 

（3 月 28 日上午准备到位） 

1.校南大门现场：落实好门卫、温测保安、校医、隔离室等 

责任人：李家柏、潘磊 

2.高三教室现场：落实好教室、温测班主任、消毒员、全体班

主任分工等 

责任人：董小莉 

3.学生食堂现场：落实好食堂、餐桌、餐盘、消毒员等 

责任人：褚强 

4.学生公寓现场：落实好宿舍、值班管理员、临时隔离室等 

责任人：朱连勇 

5.隔离室现场：落实布置好隔离室、值班校医、记录本等 

责任人：潘磊 


